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                             EL DUENDE DEL BOSQUE  
 Horarios: 
Desde las 7,00 a 19.00                                   C/ Santiago Castillo Nº 4  C.P 50.620                                                                              
Horario Escolar:                                           Teléfono   976787520 
8,30 a 12,30 h mañana 
15,00 a 17,30 h tarde                                                                                                                                                                      
  
REQUISITOS PARA FORMALIZAR LA MATRICULA:  
-Edad del niño/a de 0 a 3 años 
-Hacer la solicitud de Inscripción con un mínimo de 24 horas antes del ingreso. 
-Leer los reglamentos y estar de acuerdo con todos y cada uno de los puntos 
tratados en el. 
-Rellenar impreso matricula  
-Fotocopia de la cartilla de las vacunas, deberá actualizarse cada vez que se vacune.  
-Fotocopia de la tarjeta sanitaria  
-Tres fotografías tamaño carné. 
-Abonar el importe de la matricula. 
-Se facilitara el número de cuenta del banco para domiciliar los recibos  
 
 
DURACION DE LA INSCRIPCION: 
-La duración de la inscripción es de 1 año escolar. 
-Una vez efectuada tendrá validez siempre que los padres o tutores hagan sus 
pagos mes a mes, de lo contrario la misma quedara anulada y para que el niño/a 
se reincorpore se realizara una nueva inscripción efectuando los pagos correspon- 
dientes de nuevo. 
-Al inscribir queda establecida la fecha de inicio. Esta fecha no podrá ser transferida 
a otra posterior, ya que el cupo se reserva desde la fecha de inscripción. 
 
 
TRAMITES PARA CANCELAR LA INSCRIPCION: 
-Notificar personalmente a la Dirección mediante una entrevista. 
-Hasta que no se notifique la decisión de cancelación, esta no se considerara como 
tal, y por lo tanto, los padres o tutores están en el deber de pagar las mensualidades 
vencidas, aun cuando el niño/a no haya asistido. 
-Si al niño/a se da de baja empezado el mes ,se cobrara la mensualidad integra ,cualquiera que 
sea la causa de la baja. 
 
 
 
INSTALACIONES QUE OFRECE EL CENTRO: 
-Un vestíbulo 
-Dirección 
-Sala de usos múltiples 



-Aula de 0-1 años 
-Aula de 1-2 años 
-Aula de 2-3 años                                                                                                                           p 2 

-Cocina 
-Baños 
-Patio de juegos de 80 mts al exterior con cámaras conectadas a Internet, el 
-Centro facilitara a cada padre una clave de acceso para poder ver a su hijo/a a 
determinadas horas del día, el Centro facilitara los horarios por escrito. 
-Aire acondicionado 
-Calefacción 
-Servicio de comedor escolar 
-Servicio de audiovisuales.El centro dispone de televisión y video 
-Iniciación a la Informática a partir de 2 años 
 
-Se recomienda no facilitar las claves de acceso a personas ajenas al Centro, para 
reservar la intimidad de los niños/as y del Centro. 
 
 
NORMAS Y RECOMENDACIONES 
-A partir del primer día de ingreso, se deberá traer los elementos de uso diario. 
-Este material siempre deberá renovarse cuando lo indique la Dirección. 
-Los chupetes deberán estar identificados con el nombre. 
-Deberán llevar en la mochila ropa de recambio, identificadas con el nombre, 
esta se quedara en el Centro, se llevara para lavarla. 
-Los niños/as que utilicen pañal deberán traer al Centro los pañales y toallitas húmedas, 
el Centro informara cuando haya que reponer. 
-Tanto los abrigos como las chaquetas deberán llevar una cinta interior marcada con 
el nombre para colgar en las perchas. 
-No se admitirán juguetes que no sean los propios del Centro. 
-Se evitara traer al niño/a al Centro cuando este padezca alguna enfermedad infecto- 
contagiosa o estados febriles. 
-El Centro se reserva el derecho de no entregar a los niños/as a personas desconocidas, 
que no hallan sido presentadas anteriormente en Dirección. 
-Se ruega la máxima higiene sobre todo en ropa, cabello, calzado y uñas. 
-Se recomienda que los niños/as acudan al Centro con ropa cómoda, prescindiendo 
de cinturones, petos o tirantes. 
-Se recomienda llevar calzado sin cordones, para evitar caídas. 
-Las medicinas que deban tomar deberán ir identificadas con el nombre, indicando 
la dosis y la hora que deberán ser administradas. 
-Las profesoras no podrán salir a hablar con los padres en horario escolar, puesto  
que no pueden dejar solos a los niños/as, se lo deberán comunicar a la directora 
para que se lo comunique a la profesora. 
-Se establecerá un horario de tutoría, pidiendo hora con antelación. 
-Todo niño/a mayor de 1 año esta obligado a traer la bata del Centro puesta y la bolsa 
de merienda. 
-Los padres deberán facilitar al Centro varios teléfonos de contacto para poder 
localizarlos ante cualquier emergencia. 
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EL PERSONAL 
-El personal del Centro esta formado por personas cualificadas en el trato con niños/as 
y en posesión de la correspondiente titulacion exigida por la D.G.A. (Educadores 
infantiles y profesores de educación infantil).  
 
 
SEGURO ESCOLAR 
 
-El Centro dispone de un seguro de accidentes para todos los niños/as matriculados 
en el Centro. 
-Se abonara con la mensualidad del mes de septiembre. 
 
 
COMEDOR 
 
-El horario de las comidas será, 10.00 h. almuerzo, 12.30 h. comida 16.30 h. merienda. 
-El almuerzo y la merienda será opcional, se podrá traer de casa o se lo facilitara 
el Centro. 
-El Centro dispone de servicio de comedor escolar. 
-La contratación de las comidas podrá ser fija o por días sueltos. 
-El aviso de cambio de dieta o de una comida suelta se hará antes de las 9,30 h. de 
la mañana. 
-Hay diversas alternativas de menú: normal, triturado, astringente o laxante. 
-El Centro facilitara a los padres unos folletos informativos mensualmente con los 
menús diarios para saber la alimentación de sus hijos. 
-Los bebes deberán traer los utensilios necesarios para su alimentación: papilla 
biberones, leche, babero etc., todo marcado con su nombre. 
-Cada niño/a deberá traer la merienda y el almuerzo en su bolsa marcada con el 
nombre.  
-Los horarios de las tomas de los bebes deberán ser presentadas por escrito. 
-Se comunicara a Dirección, sí el niño/a tuviera alergia a algún tipo de alimento. 
-A partir de 1 año la comida no se podrá traer, se la facilitara el Centro. 
 
 
HORARIOS 
 
 
-El Centro permanecerá abierto de lunes a viernes desde las 7 de la mañana hasta 
las 19,00 de la tarde, a excepción de los días de fiesta que consten en el  
calendario escolar. Dentro de este horario la asistencia de los niños/as se podrá 
adaptar a las necesidades de los padres, previo aviso. 
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FORMA DE PAGO 
 
 
-Las mensualidades se abonaran antes del día 5 de cada mes por domiciliación 
bancaria, si se produjera devolución del recibo, los gastos bancarios correrían 
por cuenta del titular. 
-El abono debe ser mes completo (sin fraccionar). 
-Las mensualidades serán abonadas integras, aunque el niño/a no asista algunos 
días del mes por baja temporal, ya que se guarda la plaza. 
-El impago de 1 mensualidad supondrá la perdida de la plaza. 
-Serán de pago todos los meses que el Centro permanezca abierto. 
 
 
-La matriculación en el Centro supone que acepta todas las normas descritas en 
este documento. 
 
-El Centro no se hace responsable de posibles perdidas o equivocaciones de objetos 
que no vayan ide ntificados. 
 
-El curso escolar comenzara el día 1 de septiembre del 2008 y terminara el 31 de agosto del 2009. 
  ( El Centro permanece abierto todo el verano ) 
  
-Para cualquier duda o aclaración, acudir a Dirección o llamar al teléfono 976787520 
 
-Pagina Web: www.elduendedelbosque.com 
 
-Correo electrónico: info@elduendedelbosque.com 
 
 
                                  Casetas-   1-  marzo - 2009 
 
 
 
 
Os deseamos un feliz curso                                                   La Dirección  
 
      DUENDECILLOS                                                           Mª del Mar Molina Arnal 
 
 
                                                         

http://www.elduendedelbosque.com/

